企业报送公示年度报告等两类信用信息
操作指引

按照《企业信息公示暂行条例》（国务院令第654号）第8条规定，市场主体应当于每年1月1日至6月30日，通过信用信息公示系统向市场监管部门报送上一年度年度报告，并向社会公示；企业产生其他应公示的信息应当自信息形成之日20个工作日内向社会公示。即企业应报送的信用信息包括年度报告和其他应公示信息两类。
一、下列企业应报送年度报告
在我市范围内设立登记的应报送公示年度报告的企业包括：有限责任公司、股份有限公司、非公司企业法人、合伙企业、私营企业、个人独资企业及以上企业分支机构、在中国境内从事生产经营活动的外国（地区）企业以及其他经营单位（已注销及被吊销营业执照企业除外）。
当年设立登记的企业，自下一年起报送并公示年度报告。例如2017年1月1日设立登记的企业，无需报送2016年度年度报告，须自2018年1月1日起报送2017年度年度报告。
二、企业报送年报操作流程
1、登录网站。在搜索页面输入“天津市市场主体信用信息公示系统”（网页地址为：http://www.tjcredit.gov.cn），或者国家企业信用信息公示系统（天津）（http://www.gsxt.gov.cn）向市场监管机关报送年度报告，并向社会公示。点击进入公示系统首页。如果您此处选择点击“国家企业信用信息公示系统（天津）”，则直接进入年报系统，可进行步骤3。
2、进入信息申报系统。点击“自主申报”出现下拉菜单后，选择“企业申报”，进入网上年报系统首页。
3、注册用户名并登录。2017年度年报继续实行工商联络员制度，先注册联络员后再行登录，登录采用发送短信验证码方式填报年度报告。上年度已经注册联络员信息的，可以继续使用。往年注册的用户名和密码登录方式继续作废。
为确保数据准确，建议您使用火狐浏览器进行操作。
4、填写年度报告。点击“年度报告在线填写”，选择填写年报年度。
每页填写完毕后，点击“保存”，否则造成该页信息遗漏。
5、报送公示年报。所有项目按照要求填写完毕并保存后，点击“提交并公示”。
6、查询确认年报结果。回到公示系统首页，在查询框内输入企业名称，点击查询结果所列出的企业名称，进入信用信息页面。选择下方“企业公示信息”中“企业年报”，可以看到该户主体的已报送公示的年报信息。如无信息，则该主体尚未报送年报。
也可以进入年报系统查询。按照上述步骤进入某一年报年度填写页面。如该年度年报已经报送，可看到右上角看到“201*年度报告已完成报送”字样。如该年度年报未报送，可在右上角看到“201*年度报告未完成报送”字样
年报信息会在后台进行一些必要的审核工作， 3个工作日以内即可在网上查询到报送年报情况。如果到期仍查询不到，请致电信息技术部门咨询情况。
三、下列信息为企业其他应公示的信息
企业下列信息自形成之日起20个工作日内，应通过企业信用信息公示系统向社会公示：
　　1、有限责任公司股东或者股份有限公司发起人认缴和实缴的出资额、出资时间、出资方式等信息；
　　2、有限责任公司股东股权转让等股权变更信息；
　　3、行政许可取得、变更、延续信息；
　　4、知识产权出质登记信息；
　　5、受到行政处罚的信息；
　　6、其他依法应当公示的信息。
四、企业其他应公示信息公示操作流程
1、登录网站。（以下1-3步骤同企业报送年报操作指引）
2、进入信息申报系统。
3、填写保存。选择“其他自行公示信息填报”，进入填写页面。对于应该填写的事项进行填写并保存。
4、公示应公示信息。全部事项填写完毕后，点击“保存并公示”。
5、确认公示完成。回到公示系统首页，在查询框内输入企业名称，点击查询结果所列出的企业名称，进入信用信息页面。选择下方“企业公示信息”下所列事项，如填写信息已经正常显示，报送公示信息工作完成。

