附件2


保健食品生产企业良好生产规范

审 查 表




单位名称：                           
       检查目的：                           
       检查时间：        年       月       日
       检查人员：                           
       企业人员：                           
量化分级评定等级：                   


天津市市场和质量监督管理委员会




说   明

1.本审查表按照《保健食品良好生产规范》制定，供保健食品生产企业现场检查使用。
2. 请按照项目检查，并填写结果。
3. 结果判定用“合格”、“不合格”、“不适用”标示。未检查的项目划“×”。
4.备注可作适当补充描述。
5．★★表示为关键项；★表示为重点项；其余为一般项。关键项18项；重点项32项；一般项90项，共140项。






附表
保健食品良好生产规范审查表

	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
	备注

	一、人 员

	1
	1.1 保健食品生产企业必须具有与所生产的保健食品相适应的具有医药学(或生物学、食品科学)等相关专业知识的技术人员和具有生产及组织能力的管理人员。专职技术人员的比例应不低于职工总数的5％。
	4.1.技术人员。
	
	检查技术人员学历证书，是否具备与该企业所生产的保健食品品种相适应的医药学、生物学、食品科学和其他相关学科的专业知识。
	
	

	2
	
	2.专职技术人员的比例。
	
	检查企业职工档案，核准专职技术人员与从事保健食品生产的职工总数的比例是否不低于5％。
	
	

	3
	1.2 主管技术的企业负责人必须具有大专以上或相应的学历，并具有保健食品生产及质量、卫生管理的经验。
	1.企业主管技术负责人的资格资历。
	
	检查主要负责人学历证书，是否具有相关专业学历；察看该负责人档案，是否有2年以上从事保健食品管理工作经历。
	
	

	4
	1.3 保健食品生产和品质管理部门的负责人必须是专职人员，应具有与所从事专业相适应的大专以上或相应的学历，能够按本规范的要求组织生产或进行品质管理，有能力对保健食品生产和品质管理中出现的实际问题作出正确的判断和处理。


	1.企业生产部门负责人的资格资历。
	
	检查该负责人学历证书和相关专业经历。
	
	

	5
	
	2.企业品质管理部门负责人的资格资历。
	★
	检查该负责人是否有相关专业经历，是否有学历证书和相关专业经历。
	
	

	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
	备注

	6
	1.4 保健食品生产企业必须有专职的质检人员。质检人员必须具有中专以上学历；采购人员应掌握鉴别原料是否符合质量安全要求的知识和技能。
	1.企业质检人员的资格资历。
	
	察看质检人员是否有职工登记表及学历证书或资质证书。
	
	

	7
	
	2.采购人员的知识和技能。
	
	查阅记录，看采购人员是否经过相关培训，有本岗工作经验。
	
	

	8
	1.5 从业人员上岗前必须经过食品安全法规教育及相应技术培训，企业应建立培训及考核档案，企业负责人及生产、品质管理部门负责人还应接受天津市食品药品监督管理局有关保健食品的专业培训，并取得合格证书。
	1.卫生法规教育及相应技术培训；从业人员培训及考核档案。
	★★
	1.检查企业从业人员上岗前是否有培训记录；
2.企业是否有从业人员考核档案。
	
	

	9
	
	2.企业负责人及生产、品质管理部门负责人的资格资历。
	★
	检查企业、生产、品管负责人是否有天津市食品药品监督管理局培训所取得的合格证明。

	
	

	10
	1..6 从业人员必须进行健康检查，取得健康证明后方可上岗，以后每年须进行一次健康检查。
	从业人员的健康证明。
	★
	现场随机抽查企业内一定比例从业人员，看其是否有效的健康证明。有一人没有健康证明，即为本项不符合。
	
	

	11
	1.7 从业人员必须按GB14881的要求做好个人卫生。
	1.车间内从业人员衣着情况。
	
	查看车间内从业人员是否穿戴整洁一致的工作服、帽、靴、鞋、工作服盖住外衣，头发不露于帽外，有否穿工作服离开生产加工场所。
	
	

	12
	
	2.直接与原料、半成品和成品接触的人员穿戴。
	
	查看直接与原料、半成品和成品接触的人员是否戴耳环、戒指、手镯、项链、手表、化浓妆、染指甲、喷洒香水进入车间。
	
	

	13
	
	3.从业人员双手的保洁。
	
	查看从业人员在接触脏物，进厕所、吸烟、用餐后，是否洗净双手。
	
	

	14
	
	4.车间内工作人员的行为。
	
	查看车间内工作人员是否有吸烟、饮酒、吃食物及做其他有碍食品卫生的行为。
	
	

	15
	
	5.车间内的个人生活用品。
	
	查看车间内是否存有个人生活用品，如衣物、食品、烟酒、药品、化妆品等。
	
	

	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
	备注

	二、卫 生 管 理

	16
	2.工厂应按照GB14881的要求，做好除虫、灭害、有毒有害物处理、饲养动物、污水污物处理、副产品处理等的卫生管理工作。
	1除虫灭害的管理。
	★
	1.是否有除虫灭害的管理制度；
2.是否有除虫灭害的设施；
3.是否有除虫灭害的记录；
4.是否有鼠.蚊蝇等的孳生地；
5.检查是否有杀虫剂的使用制度；
有一项不符合即为本项不符合。
	
	

	17
	
	2有毒有害物品的管理。
	★
	检查使用有害品是否符合国家相关规定。
	
	

	18
	
	3饲养动物的管理。
	★
	检查厂内是否有不符合规定的家畜家禽，实验动物是否按规定管理，不对食品造成污染
检查工厂是否有相关管理办法和措施；
（有一项不符合即为本项不符合）。
	
	

	19
	
	4副产品的管理。
	
	1.检查是否有副产品处理的制度；
2.检查是否有专用的副产品处理设施，如仓库、车辆、工器具等；
3.检查是否有副产品处理记录、工器具清洗消毒记录。
	
	

	三、原 料

	20
	3.1 保健食品生产所需要的原料的购入、使用等应制定验收、贮存、使用、检验等制度，并由专人负责。
	1.原料的验收、贮存、使用、检验等制度的制定。
	
	1.检查是否有原料的验收、贮存、使用、检验等制度，并检查执行情况记录；
2.原料验收、贮存、使用、检验是否有专人负责。
	
	

	21
	3.2 原料必须符合食品安全要求。原料的品种、来源、规格、质量应与批准的配方及产品企业标准相一致。
	1.检查原料符合食品安全要求情况。
	
	检查原料是否符合国家、行业、地方或企业有关标准。
	
	

	22
	
	2.检查有关原料的质量检验报告单与配方、标准的一致性。
	★★
	1.检查标准与配方是否一致;
2.检查有关原料的质量检验报告单与标准是否一致。
	
	



	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
	备注

	23
	3.3采购原料必须按有关规定索取有效的检验报告单；属食品新资源的原料需索取卫生部批准证书（复印件）。
	1.原料供货方有效的检验报告单。
	★
	检查是否有供货方提供的有效的原料检验报告单。
	
	

	24
	
	2.属食品新资源的原料的卫生部批准证书。
	
	检查是否有卫生部食品新资源的原料的批准证书。
	
	

	25
	3.4以菌类经人工发酵制得的菌丝体或菌丝体与发酵产物的混合物及微生态类原料必须索取菌株鉴定报告、稳定性报告及菌株不含耐药因子的证明资料。
	原料供货方的菌株鉴定报告.稳定性报告及菌株不含耐药因子的证明资料。
	★★
	1.索取原料供货方有效的菌株鉴定报告、稳定性报告及菌株不含耐药因子的证明资料。
	
	

	
	
	
	
	2.检查现场使用的真菌类、益生菌类原料菌种属名、种名及菌种号是否与批准的菌种相一致。
	
	

	26
	3.5以藻类、动物组织器官等为原料的，必须索取品种鉴定报告。从动.植物中提取的单一有效物质或以生物、化学合成物为原料的，应索取该物质的理化性质及含量的检测报告。
	1.以藻类等植物性原料的品种鉴定报告。
	★★
	检查是否有供货方提供的相应原料品种鉴定报告。
	
	

	27
	
	2.以动物组织器官为原料的品种鉴定及检疫证明。
	★★
	检查是否有动物组织器官的品种鉴定及检疫证明。
	
	

	28
	
	3.从动、植物中提取的单一有效物质为原料的该物质的理化性质及含量的检测报告。
	★★
	检查是否有相关物质的理化性质及含量的质检报告。
	
	

	29
	
	4.以生物、化学合成物为原料的该物质的理化性质及含量的检测报告。
	★★
	检查是否有相关物质的理化性质及含量的质检报告。
	
	

	30
	3.6含有兴奋剂或激素的原料,应索取其含量检测报告；经放射性辐射的原料，应索取辐照剂量的有关资料。
	1.含有兴奋剂或激素的原料的含量检测报告。
	★
	检查是否有供货方提供的含有兴奋剂或激素原料的含量检测报告。
	
	

	31
	
	2.经放射性辐射的原料的辐照剂量有关资料。
	
	检查是否有供货方提供的原料的辐照剂量的有关资料。
	
	



	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
	备注

	32
	3.7原料的运输工具等应符合卫生要求。应根据原料特点，配备相应的保温、冷藏、保鲜、防雨防尘等设施，以保证质量和卫生需要。运输过程不得与有毒.有害物品同车或同一容器混装。
	1.原料的运输工具的卫生状况。
	
	检查原料运输工具是否符合卫生要求。
	
	

	33
	
	2.相应的原料运输工具的保温、冷藏、保鲜、防雨防尘设施。
	
	检查对相应的原料运输工具的保温、冷藏、保鲜、防雨防尘设施及温度、湿度等参数。
	
	

	34
	
	3.原料运输过程的卫生状况。
	
	检查原料运输是否与有毒、有害物混装混运。
	
	

	35
	3.8原料购进后对来源、规格、包装情况进行初步检查，按验收制度的规定填写入库帐、卡，入库后应向质检部门申请取样检验。
	1.原料来源、规格、包装情况。
	
	索取进货单，检查包装情况。
	
	

	36
	
	2.原料入库帐、卡。
	
	检查原料入库帐、卡是否一致。
	
	

	37
	3.9各种原料应按待检、合格、不合格分区离地存放，并有明显标志；合格备用的还应按不同批次分开存放，同一库内不得储存相互影响风味的原料。
	各类原料的存放。
	
	1.检查原料是否都离地存放在货架上。
	
	

	
	
	
	
	2.检查原料是否按待检、合格、不合格（包括过期原料）分区存放。
	
	

	
	
	
	
	3.检查合格备用原料是否分批次存放。
	
	

	
	
	
	
	4.检查不同类原料存放是否有明显标志。
	
	

	38
	3.10对有温度.湿度及特殊要求的原料应按规定条件储存；一般原料的储存场所或仓库，应地面平整，便于通风换气，有防鼠、防虫设施。
	1.有温度、湿度及特殊要求的原料的储存条件。
	
	检查该原料库是否配备空调、去湿机等设施，及设备运行记录。
	
	

	39
	
	2.原料的储存场所或仓库的地面，通风换气及防鼠.防虫等设施。
	★
	检查原料库是否地面平整，便于通风换气，是否有防鼠、防虫设施。
	
	

	40
	3.11应制定原料的储存期，采用先进先出的原则。对不合格或过期原料应加注标志并及早处理。
	1.各种原料的储存期及进出库记录。
	
	1.检查是否制定各种原料储存期。
2.检查是否有原料进出库记录表。
3.检查是否有不合格或过期原料的标志，索取处理记录。

	
	

	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
	备注

	41
	3.12以菌类经人工发酵制得的菌丝体或以微生态类为原料的应严格控制菌株保存条件，菌种应定期筛选、纯化，必要时进行鉴定，防止杂菌污染、菌种退化和变异产毒。
	1.菌种的专人管理。
	
	1.检查菌种是否由微生物专业的技术人员负责。
	
	

	42
	
	2.菌株保存条件。
	★
	2.检查是否有与菌种保存相适应的保存条件。
	
	

	43
	
	3.菌种筛选、纯化或鉴定的相关材料。
	★
	3.检查是否有菌种筛选、纯化实验室及制定菌株淘汰制度、相关操作记录。
	
	

	四、贮 存 与 运 输 部 分

	44
	4.1贮存与运输的一般性卫生要求应符合GB14881的要求。
	1.成品储存场所的条件。
	
	1.检查成品库是否地面平整，便于通风换气，是否有防鼠、防虫设施。
	
	

	
	
	
	
	2.检查成品库的容量是否与生产能力相适应。
	
	

	45
	
	2.成品的运输工具。
	
	1.检查运输工具是否符合卫生要求。
2.需要专门运输条件的成品是否有专门的运输工具，并符合相关规定。
	
	

	46
	4.2成品贮存方式及环境应避光、防雨淋，
温度、湿度应控制在适当范围，并避免撞击与振动。
	1.环境的避光和防雨。
	
	检查场所是否避光、防雨。
	
	

	47
	
	2.环境温、湿度的监控。
	
	1.检查成品储存场所是否设有温、湿度监测和调节装置。
2.检查温湿度定期检测记录。
	
	

	48
	
	3.成品的存放方式。
	
	检查成品是否离地、离墙存放
	
	

	49
	4.3含有生物活性物质的产品应采用相应的冷藏措施，并以冷链方式贮存和运输。
4.4非常温下保存的保健食品（如某些微生态类保健食品），应根据产品不同特性，按照要求的温度进行贮运。
	非常温下保存的保健食品贮运时的温度控制。
	★
	1.检查成品温控设备（如冷藏室）是否正常运行。
2.检查成品贮存和运输过程中的贮存方式（如冷链）和设备。
3.测试贮存间及运输工具内温度等参数。
	
	

	50
	4.5仓库应有收、发货检查制度。成品出厂应执行“先产先销”的原则。
4.6成品入库应有存量记录；成品出库应有出货记录，内容至少包括批号、出货时间、地点、对象、数量等，以便发现问题及时回收。


	1.仓库的收、发货检查制度。
	
	检查仓库是否有收、发货检查制度。
	
	

	51
	
	2.成品出入库记录，是否先进先出。
	
	检查成品出入库记录。
	
	

	52
	
	3.产品的回收情况。
	
	检查产品的回收与处理记录
	
	

	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
	备注

	五、设 计 与 设 施 部 分

	53
	5.1 保健食品厂的总体设计、厂房与设施的一般性设计、建筑和卫生设施应符合GB 14881的要求。
	选址、总体布局和厂房设计。
	
	1.保健食品生产企业周围和厂区环境是否整洁，厂区地面，路面及运输等是否对保健食品生产会造成污染；
2.生产、行政、生活和辅助区总体布局是否合理，是否相互防碍；
3.厂区周围是否有危及产品卫生的污染源，是否远离有害场所。
	
	

	54
	5.2.1 厂房应按生产工艺流程及所要求的洁净级别进行合理布局，同一厂房和邻近厂房进行的各项生产操作不得相互妨碍。
	厂房布局。
	★
	1.厂房是否按工艺流程合理布局；
2.洁净厂房的布局是否合理；
3.厂房的各项生产操作是否相互妨碍。
	
	

	55
	5.2.2 必须按照生产工艺和卫生、质量要求，划分洁净级别。
	1.洁净区级别划分是否符合要求。 
2.洁净区的空气。
	★★
	1.检查进入洁净区的空气是否按规定净化
2.检查洁净区及非洁净区划分是否符合要求；
3.检查有效的检测报告。
	
	

	56
	
	
	
	1.检查洁净区的空气是否按规定监测；
2.检查空气监测结果是否记录存档。
	
	

	57
	5.2.3 洁净厂房的设计和安装应符合GB 50073-2001的要求。
	1.洁净区的内表面。
	
	检查洁净区的内表面是否平整光滑.无裂缝、接口严密、无颗粒物脱落.耐受清洗和消毒。
	
	

	58
	
	2.洁净区的墙壁与地面的交界处。
	
	检查洁净区的墙壁与地面的交界处是否成弧形或采取其他措施。
	
	

	59
	
	3.洁净区内各种管道、灯具、风口等公用设施。
	
	检查洁净区内各种管道、灯具、风口等公用设施是否清洁、安全、可靠。
	
	

	60
	
	4.洁净区的照度。
	
	1.检查洁净区的照度与生产要求是否相适应，厂房是否有应急照明设施；
2.检查照度检测记录。
	
	

	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
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	61
	
	5.洁净区的窗户、天棚及进入室内的管道、风口、灯具与墙壁或天棚的连接部位。
	★
	检查洁净区的窗户、天棚及进入室内的管道、风口、灯具与墙壁或天棚的连接部位是否密封。
	
	

	62
	
	6.静压差。
	★
	空气洁净度等级不同的或有相对负压要求的相邻厂房之间是否有指示压差的装置，静压差是否符合规定。
空气洁净级别不同的相邻厂房之间的静压差应大于5帕；与室外大气的静压差应大于10帕。
	
	

	63
	
	7. 生产固体保健食品的洁净区,粉尘较大的工房应避免交叉污染。
	★★
	生产固体保健食品的洁净区，粉尘较大的工房应该保持相对负压，并设有除尘设施，一般情况回风不利用，避免交叉污染，如循环使用，应检查是否采取有效措施避免污染和交叉污染。
	
	

	64
	5.2.4 净化级别必须满足生产加工保健食品对空气净化的需要。
	固体保健食品净化级别；
液体保健食品净化级别；
特殊保健食品如益生菌类等产品净化级别；
酒类产品净化级别。
	★★
	检查有效的检测报告。
固体保健食品：片剂、胶囊剂、丸剂、颗粒剂散剂等固体剂按三十万级要求。
液体保健食品：口服液、糖浆液、饮料等最终产品可灭菌的按三十万级的要求，最终产品不灭菌的按十万级的要求。
特殊保健食品如益生菌类等产品为十万级。
酒类产品应有良好的除湿、排风、除尘、降温等设施，人员、物料进出及生产操作应参照洁净室（区）管理。
	
	

	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
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	审查和评价方法
	结果判定
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	65
	5.2.5 厂房、设备布局与工艺流程三者应衔接合理，建筑结构完善，并能满足生产工艺和质量、卫生的要求；厂房应有足够的空间和场所，以安置设备、物料；用于中间产品、待包装品的贮存间应与生产要求相适应。
	1.生产区。
	
	现场查看生产区是否有与生产规模相适应的空间与面积
	
	

	66
	
	2.贮存间和功能间。
	
	现场查看贮存间和功能间是否有与生产规模相适应的面积与空间。
	
	

	67
	
	3.储物区。
	
	现场查看储物区物料、中间产品、待检品的存放是否有能够防止差错和交叉污染的措施。
	
	

	68
	5.2.6 洁净厂房的温度和相对湿度应与生产工艺要求相适应。
	洁净厂房的温、湿度。
	★
	根据工艺规程，查看现场是否有温、湿度测量仪和记录。要以生产工艺要求来检查，一般无特殊要求时温度控制在18-26℃，湿度控制在45-65%。
	
	

	69
	5.2.7 洁净厂房内安装的下水道、洗手及其他卫生清洁设施不得对保健食品的生产带来污染。
	1.专用洁具清洗间和洁具存放间。
	
	1.现场察看专用洁具洗消效果，消毒剂是否经卫生行政部门批准；
2.清洁工具专用并无纤维物脱落，消毒剂建立轮换制度保证灭菌效果
	
	

	70
	
	2.专用的工具容器清洗间和工具容器存放间。
	
	检查专用洁具是否与专用工具混放。
	
	

	71
	
	3.地漏。
	
	检查地漏是否有水封，并是否放消毒剂。
	
	

	72
	5.2.8 洁净级别不同的厂房之间、厂房与通道之间应有缓冲设施。应分别设置与洁净级别相适应的人员和物料通道。
	1.生产车间人流入口个人卫生通过程序。
	
	1.检查制度、记录；
2.现场观察个人卫生程序是否符合要求。生产车间人流入口为通过式：脱鞋-穿过渡鞋-脱外衣-穿工鞋-洗手-穿洁净工作衣-手消毒。
	
	

	73
	
	2. 缓冲设施；洁净区的人流、物流走向。
	★★
	检查洁净区与非洁净区之间、低级别洁净区与高级别洁净区之间，是否设置缓冲设施。洁净区是否有合理的人流.物流走向。
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	74
	5.2.9 原料的前处理(如提取、浓缩等)应在与其生产规模和工艺要求相适应的场所进行，并装备有必要的通风、除尘、降温设施。原料的前处理不得与成品生产使用同一生产厂房。
	1.原材料的生产操作场所。
	
	检查原材料的前处理、提取浓缩、和动物脏器、组织的洗涤或处理等生产操作是否与其制剂生产严格分开。
	
	

	75
	
	2.原材料处理的通风、除尘、除烟、降温等设施。
	
	检查原材料的蒸、炒等厂房是否有良好的通风、除尘、除烟、降温等设施。
	
	

	76
	
	3.原材料的除尘、排风设施。
	
	检查原材料的筛选、切片、粉碎等操作是否有有效的除尘、排风设施。
	
	

	77
	
	4.原材料的排风及防止污染和交叉污染等设施。
	
	检查原材料的提取、浓缩等厂房是否有良好的排风及防止污染和交叉污染等设施。
	
	

	78
	5.2.10 保健食品生产应设有备料室，备料室的洁净级别应与生产工艺要求相一致。
	洁净区的备料室空气洁净度等级
	
	检查洁净区的称量室或备料室空气洁净度等级是否与生产要求一致，有防止交叉污染的设施。
	
	

	79
	5.2.11 洁净厂房的空气净化设施、设备应定期检修、检修过程中应采取适当措施，不得对保健食品的生产造成污染。
	洁净厂房的空气净化设施、设备的定期检修、检修。
	
	检查制度、记录和测试报告，查看是否定期洗涤和更换初效过滤器，是否定期更换中效、高效过滤器。
	
	

	80
	5.2.12生产发酵产品应具备专用发酵车间，并应有与发酵、喷雾相应的专用设备。
	专用发酵车间及专用设备。
	★
	检查生产发酵产品是否具备专用发酵车间及专用设备。
	
	

	81
	5.2.13 凡与原料、中间产品直接接触的生产用工具、设备应使用符合产品质量和卫生要求的材质。
	所用设备、工具。
	
	检查所用设备、工具是否使用符合食品卫生要求的材料。
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	六、生 产 过 程 部 分

	82
	6.1制定生产操作规程
6.1.1工厂应根据本规范要求并结合自身产品的生产工艺特点,制定生产工艺规程及岗位操作规程。

	1.工艺规程。
	★★
	1.检查工艺规程文件是否齐全；
2.工艺规程是否包括配方、工艺流程、加工过程的主要技术条件及关键工序的质量和卫生控制点、物料平衡的计算方法和标准。
	
	

	83
	
	2.岗位操作规程。
	
	1.检查岗位操作规程文件是否齐全；
2.岗位操作规程是否包括工序操作步骤及注意事项等；
3.现场抽查：操作人员是否掌握岗位规程。
	
	

	84
	6.1.2各生产车间的生产技术和管理人员，应按照生产过程中各关键工序控制项目及检查要求，对每一批次产品从原料配制、中间产品产量、产品质量和卫生指标等情况进行记录。
	1.生产记录。
	★
	1.有无生产记录；
2.生产记录是否真实和完整,有无随意涂改。
	
	

	85
	
	2.操作情况。
	
	现场抽查：记录的填写及执行是否符合规程要求并核对记录的真实性。
	
	

	86
	6.2.1投产前的原料必须进行严格的检查，核对品名、规格、数量，对于霉变、生虫、混有异物或其他感官性状异常、不符合质量标准要求的，不得投产使用。凡规定有储存期限的原料，过期不得使用。液体的原辅料应过滤除去异物；固体原辅料需粉碎、过筛的应粉碎至规定细度。
	投产前原料的检查和控制。
	★
	检查投料前原料是否具有合格标识。
	
	

	87
	6.2.2车间按生产需要领取原辅料，根据配方正确计算、称量和投料，配方原料的计算、称量及投料须经二人复核后，记录备查。
	1.领料记录。
	
	是否具有生产指令及相应记录。
	
	

	88
	
	2.投料记录。
	★★
	1.投料前复核合格标识、包装的完整性、物料感官性状是否符合质量要求；
2.投料记录是否完整并经第二人复核。
	
	



	编号
	审查条款
	审查项目
	项目的
重要性
	审查和评价方法
	结果判定
	备注

	89
	6.2.3生产用水水质是否符合GB5749的规定，工艺用水是否达到工艺规程要求。
	1.水质报告。
	★
	检查工艺用水的水质报告
	
	

	90
	
	2.水处理设备。
	
	1.检查水处理生产记录,水处理系统图及运行情况；
2.水处理系统的运行情况。
	
	

	91
	6.3.1投料前生产场所及设备设施是否按工艺规程要求进行清场或清洁。
	1.清场或清洁记录。
	
	1.索取清场或清洁记录；
2.有无清洁状态标识。
	
	

	92
	
	2.现场卫生情况。
	
	目测现场卫生状况，必要时作抽检。
	
	

	93
	6.3.2生产布局、操作是否衔接合理，并能有效防止交叉污染，各类容器是否有明确标识。
	容器标识。
	
	1.标识是否明显、牢固
2.标识内容是否明确反映各容器及其内容物的状态。
	
	

	94
	6.3.3生产操作人员个人卫生是否符合相应生产区的卫生要求。
各生产区工作服、鞋、帽是否符合相应生产区卫生要求。
不同洁净级别生产区的工作服、鞋、帽是否有区分标识。
	1.卫生设施。
	
	更衣、洗手、消毒卫生设施是否齐全有效。
	
	

	95
	
	2.个人卫生管理规程。
	
	1.是否具有生产人员个人卫生管理规程；
2.检查卫生规程执行情况。
	
	

	96
	
	3.工作服卫生管理规程。
	
	1.是否有合理的工服清洁、更换制度；
2.检查工服卫生管理规程执行情况。
	
	

	97
	
	4.不同洁净级别生产区的区分。
	
	检查不同洁净级别生产区的工作服、鞋、帽是否具有明显区分标志。
	
	

	98
	6.3.4进入生产区的物料是否按要求进行脱包或按规定要求进行清洁处理。
	1.进入一般生产区的物料。
	
	现场审查和查记录是否按工艺规程要求进行必要的清洁处理
	
	

	99
	
	2.进入洁净区的物料。
	
	现场审查和查记录是否在规定区域进行脱包或清洁处理。
	
	

	100
	6.3.5 和7.3.6 各岗位操作是否符合工艺规程及岗位操作规程的要求。
	1.生产操作。
	
	现场审查和查记录生产操作是否符合规定要求。
	
	

	101
	
	2.工艺参数。
	★
	现场审查和查记录工艺参数是否在工艺规程范围内。
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	102
	6.3.8中间产品是否存放在洁净密闭的容器中，存放时间不得超过工艺规程规定的贮存期限。
	中间产品。
	
	核对标识，检查容器及贮存期限。
	
	

	103
	6.4.1生产用食品容器、包装材料、洗涤剂、消毒剂是否符合卫生标准和卫生管理办法规定。
	1.索证情况。
	
	检查来料是否符合食品卫生标准，必要时进行索证。
	
	

	104
	
	2.验收记录。
	
	检查是否有验收记录。
	
	

	105
	6.4.3直接接触产品的内包装材料必须达到卫生要求，必要时应进行清洗、干燥和灭菌。
	检验报告。
	
	检查是否有合格检验报告。
	
	

	106
	6.5.1各类产品是否按工艺要求选择合适有效的杀菌或灭菌方法。
	杀菌或灭菌操作规程。
	★★
	是否有杀菌或灭菌操作规程
	
	

	107
	6.5.2杀菌或灭菌设备是否定期进行有效性验证。
杀菌或灭菌操作是否严格按照操作规程进行并作相应记录。
	1.设备验证文件。
	
	检查设备验证文件。
	
	

	108
	
	2.操作记录。
	
	检查是否有相应生产记录及该记录的真实性和完整性。
	
	

	109
	
	3.操作过程。
	
	操作过程是否符合杀菌或灭菌操作规程。
	
	

	110
	6.6.1中间产品是否按工艺要求进行检查；物料平衡是否符合工艺要求；偏差是否按规定要求进行处理。
	生产记录。
	
	1.检测记录；
2.审查岗位操作记录；
3.审查偏差处理记录。
	
	

	111
	6.6.2产品的灌装、装填必须使用自动机械设备。
	生产设备。
	★
	1.现场审查灌装、装填设备是否采用自动机械装置；
2.因工艺特殊，确实无法采用自动机械装置的，应有合理解释，并能保证产品质量。
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	112
	6.6.4需灯检的产品是否按要求进行灯检。
	1.场所及设施。
	
	现场审查是否具备灯检所需的场所和设施。
	
	

	113
	
	2.灯检。
	
	现场审查是否按规程操作并检查灯检记录。
	
	

	114
	6.7.1标签是否专人专库管理，每批产品的标签是否按生产指令定量发放、领用，报废的标签是否按规定程序销毁，是否有发放、领用及销毁记录。
	1.标签的发放、领用、销毁记录。
	
	检查相关记录。
	
	

	115
	
	2.专库（柜）。
	
	检查是否专人专库。
	
	

	116
	6.8.1产品标识必须符合《保健食品标识规定》和GB7718的要求。
	产品标识。
	
	检查是否符合要求。
	
	

	117
	6.8.2保健食品产品说明书、标签的印制是否符合卫生部批准的内容。
	产品说明书及标签内容。
	★★
	检查是否符合批准的有关内容要求。
	
	

	七、品 质 管 理 部 分

	118
	7.1工厂必须设置独立的与生产能力相适应的品质管理机构，直属工厂负责人领导。各车间设专职质检员，各班组设兼职质检员，形成一个完整而有效的品质监控体系，负责生产全过程的品质监督。
	1.品管组织机构文件。
	★★
	1.检查组织机构工作计划、总结是否现行有效。查与实际情况是否相符；
2.检查组织机构中是否有品质管理机构；
3.检查品质管理机构是否直属企业领导人。
	
	

	119
	
	2.企业质量管理图。
	★
	1.检查各车间是否设专职质监员；
2.检查各班组是否设兼职质检员。
	
	

	120
	
	3.品质管理机构与生产能力的适应性。
	
	检查各级品质管理人员岗位职责，各级品质管理人员岗位职责是否明确（询问质检员）。质检员是否有上岗证。
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	121
	7.2品质管理制度的制定与执行
7.2.1品质管理机构必须制定完善的管理制度，品质管理制度应包括以下内容：
a）原辅料、中间产品、成品以及不合格品的管理制度；
b)原料鉴别与质量检查、中间产品的检查、成品的检验技术规程，如质量规格、检验项目、检验标准、抽样和检验方法的管理制度；
c)留样观察制度和实验室管理制度；
d)生产工艺操作核查制度；
e)清场管理制度；
f）各种原始记录和批生产记录管理制度；
g）档案管理制度。
	1.原辅料、中间产品及成品的不合格品管理制度。
	★
	1.检查不合格品管理制度，看是否涵盖了原辅料、中间产品及成品；
2.检查原辅料、中间产品及成品检验记录（或汇总），查看不合格品记录（或不合格品处理报告），看其处理方法是否有可能造成二次不合格。
	
	

	122
	
	2.原辅料进货检验、中间产品检验、成品检验管理制度及相应的质量标准、检验规程和抽样方案。
	★★
	1.检查是否有原辅料进货检验、中间产品、成品检验管理制度及相应的质量标准、检验规程和抽样方案；
2.检查看是否每个产品都有相应的原辅料、中间产品及成品的质量标准、检验规程和抽样方案；
3.抽查产品的原辅料、中间产品及成品的质量标准、检验规程和抽样方案，看其是否切实可行、便于操作和检查。
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	3.实验室管理制度。
	
	检查是否有实验室管理制度并切实可行。
	
	

	124
	
	4.工艺查证制度。
	★
	1.检查是否有工艺查证制度，版本是否有效。
2.检查工艺查证记录，看是否有不符合情况，如果有，抽取1~3份不符合记录，检查是否采取了切实有效的纠偏措施。
	
	

	125
	
	5.清场管理制度。
	
	1.检查是否有清场管理制度，版本是否有效；
2.检查清场管理制度是否切实可行，便于操作。
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	6.生产记录管理制度。
	
	1.检查看是否有批生产记录管理制度。
2.抽取各产品批生产记录各1~2批，查看批生产记录是否完整。查看相应产品的工艺规程和质量标准，查看相关关键工艺指标与工艺规程和质量标准是否相符。如有不符则进一步检查是否采取了切实有效的纠偏措施。
	
	

	127
	
	7.档案管理制度。
	
	1.查看是否有档案管理制度；
2.查看档案是否有授权的保管人；
3.查看档案是否登记编号。
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	128
	7.3必须设置与生产产品种类相适应的检验室和化验室，应具备对原料、半成品、成品进行检验所需的房间、仪器、设备及器材，并定期鉴定，使其经常处于良好状态。
	1.与所生产产品种类相适应的检验室：对原料、半成品、成品进行检验所需的房间、仪器、设备及器材。
	★
	1.现场查看是否有符合要求的微生物和理化检验室及相应的仪器设备；
2.查看检查检验记录及现场提问，以了解是否有能力检测产品企业标准中规定的出厂检验指标。
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	2.检测仪器定期检定或校准。
	★
	1.查看检验室仪器设备清单；
2.查看周期检定计划，查看检测设备是否都安排定期检定或校准；
3.抽取检测仪器，查看是否都有检定报告；
4.抽取检测仪器，查看是否贴校验标志
	
	

	130
	7.5加工过程的品质管理
7.5.1找出加工过程中的质量、卫生关键控制点，至少要监控下列环节，并做好记录。
7.5.1.1投料的名称与重量（或体积）。
7.5.1.2有效成分提取工艺中的温度、压力、时间、PH等技术参数。
7.5.1.3中间产品的产出率及质量规格。
7.5.1.4成品的产出率及质量规格。
7.5.1.5直接接触食品的内包装材料的卫生状况。
7.5.1.6成品灭菌方法的技术参数。
	加工过程的质量、卫生关键控制点的确定，监控和记录。
	★

	1.查看各产品是否有质量、卫生关键控制点计划。
2.抽查各产品的质量、卫生关键控制点计划中的关键控制点1~3个，索取相应的监控记录3~5批，看是否有超出控制限的情况，如果有，是否进行了纠偏。
	
	

	131
	7.5.2要对生产重要的生产设备和计量器具定期检修，用于灭菌设备的温度计、压力计至少半年检修一次，并做检修记录。

	生产用计量器具的定期检定或校准；用于灭菌设备的温度计、压力表的检定。
	★
	1.查看是否有计量器具清单周期检定计划及其检定记录；
2.查看重要的计量器具是否有唯一的编号，灭菌设备用温度计、压力表的检定周期是否至少半年一次；
3.现场随机记下3~5个计量器具编号，查看是否有相应的检定报告；其编号与周期检定计划或计量器具清单中是否一致。
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	132
	7.5.3应具备生产环境进行监测的能力，并定期对关键工艺环境的温度、湿度、空气净化度等指标进行监测。
	对生产环境进行检测的能力；定期对洁净室的温度、湿度、沉降菌/浮游菌、尘埃粒子、压差等进行静态监测的能力。
	★
	1.查看检测设备清单，查看是否有尘埃粒子计数器等生产环境检测仪器（或现场看）；
2.查看企业洁净车间示意图、编号（或名称），近3个月的环境监测记录及有关生产环境监测的管理制度和标准，随机抽取3~10个洁净室，查看是否有相应周期的环境监测记录（或报告）；
3.如有环境监测不合格，进一步检查是否采取了相应的纠正措施。
	
	

	133
	7.5.4应具备对生产用水的监测能力，并定期监测。
	对生产用水常规项目的监测能力。
	
	检查总进水口，每年是否有至少一份水质全项检验报告（可向外委托检测）。
	
	

	134
	7.6成品的品质管理
7.6.1必须逐批对成品进行感官、卫生及质量指标的检验，不合格者不得出厂。
	成品逐批检验。
	★★
	1.查看各产品企业标准。同时查看各产品的型式检验报告（每个产品每年至少一次）是否都合格；
2.查看各产品近3个月的生产批号，每个产品随机抽2~4个批号，查看是否按企业标准规定的出厂检验项目进行了相应指标的检验；
3.查看各产品成品检验汇总，查看近3个月是否有不合格成品。如果有，查看产品发货记录，查看是否将不合格产品发送出厂。
	
	

	135
	7.6.2应具备产品主要功效因子或功效成分的检测能力，并按每次投料所生产的产品功效因子或主要功效成分进行检测，不合格者不得出厂。
	对产品主要功效成分进行检测的能力。

	
	1.查看各产品企业标准和卫生部批文，查看企业标准中的出厂检验项目是否包括了卫生部批文中的功效成分；
2.查看各产品出厂检验报告各一份，查看是否包括了产品主要功效成分及检测结果。
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	7.6.3每批产品均应有留样，留样应存放于专设的留样库（或区）内，按品种、批号分类存放，并有明显标志。
	专设的留样库。每批产品的留样情况，按品种、批号分类存放，标识的情况。
	
	1.检查是否有留样观察制度并切实实行；
2.查看各产品保质期前后及近期生产的产品批号，到留样室现场抽查3~10批，看是否都留样；
3.抽查产品的留样跟踪检验记录，看保质期内是否都合格？如有不合格是否立即采取了有效的纠正/预防措施。
4.现场观察是否有专设的留样室，留样是否按品种、批号分类存放，标识明确。
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	7.7品质管理的其他要求
7.7.1应对用户提出的质量意见和使用中出现的不良反应详细记录，并做好调查处理工作，并作记录备查。
	对用户提出的质量意见和使用中出现的不良反应的记录和所开展的调查处理工作的情况。
	★
	1. 查看是否有有关客户投诉的管理制度，看是否有记录和调查处理的规定；
2. 查看近3个月客户投诉及处理记录，检查客户投诉是否都已妥善处理。
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	7.7.2必须建立完善的质量管理档案，设有档案柜和档案管理人员，各种记录分类归档，保存2-3年备查。
	质量管理档案。
	
	1. 查看是否有档案管理制度，并询问档案管理人姓名；
2.检查是否有档案柜，各种记录是否分类归档；
3.查看档案管理制度，看各种记录保存期是否有2~3年。
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	7.7.3应定期对生产和质量进行全面检查，对生产和管理中的各项操作规程、岗位责任制进行验证。对检查或验证中发现的问题进行调整，定期向天津市食品药品监督管理局汇报产品的生产质量情况。
	定期对生产和质量进行全面审查的情况。对检查中发现的问题制定纠正/预防措施的情况。
	★
	1. 查看是否定期对生产和质量进行全面检查（可以是内部质量审核），是否能提供相关记录；
2.检查记录中的问题，索取相关纠正措施记录，查看是否都制定了有效的纠正措施。
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	无
	不合格产品召回制度。
	★
	1.到成品库房（或相关管理部门）检查是否有产品发货去向的记录；
2.抽取2~3个批号产品的入库单和发货记录，检查入库数量与发货数量是否相符；
3.询问是否有过不合格产品流入市场，同时索取顾客投诉记录，检查是否有某个批号产品的集中投诉。如果有，进一步检查是否召回已流入市场的产品。
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