个体工商户设立、变更登记--个体工商户开业登记办事流程及文件清单
1、 申请条件

有经营能力的公民，从事工商业经营。
二、办理依据

1. 《中华人民共和国市场主体登记管理条例》
2. 《个体工商户条例》（国务院令第596号，2016年修订）
三、申请材料
	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	个体工商户登记（备案）申请书
	原件:1

复印件:0

电子版、纸质

	2
	经营者身份证件复印件
	原件:0

复印件:1

电子版、纸质

	3
	经营场所使用相关文件
	原件:1

复印件:0

电子版、纸质

	4
	法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件
	原件:0
复印件:1
电子版、纸质


材料准备要点;
1. 材料齐全，符合法定形式。
2. ◆申请登记为家庭经营的，提交居民户口簿或者结婚证复印件，同时提交参加经营的家庭成员身份证件复印件。 ◆香港特别行政区、澳门特别行政区经营者提交当地永久性居民身份证、特别行政区护照或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门颁发的往来内地通行证复印件。 ◆台湾地区经营者提交大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证复印件。台湾农民提交农民身份有关证明，包括加入台湾农业组织证明或台湾农民健康保险证明或台湾农民老年津贴证明等。
3. 内容填写齐全，符合法定形式
4. 由申请人从前置许可部门取得，许可证复印件加盖公章
三、收费项目信息

是否收费：否

4、 办理流程

	序号
	流程
	详细内容
	　

	1
	申请和受理
	　
	　

	
	
	环节名称
	形式审查

	
	
	办理时限（工作日）
	0

	
	
	审查标准
	申请人签署的个体工商户开业登记申请书应主要审查以下内容：a)申请书要有经营者签字；b)申请书上填写的内容要真实、合法、有效，要与其他申请材料内容一致。申请人签署的个体工商户变更登记申请书应主要审查以下内容：a）申请书要有经营者签字；b）申请书上填写的内容要真实、合法、有效，要与其他申请材料内容一致。

	
	
	结果
	接件人员根据下列情况分别作出处理：a)申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照行政审批部门的要求提交全部补正申请材料的，应当在“天津市行政许可服务与效能管理系统”上，受理行政许可申请,并出具加盖行政审批专用章的《行政许可受理告知书》；b)申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理，并出具加盖行政审批专用章的《行政许可不予受理告知书》。

	2
	审查
	　
	　

	
	
	环节名称
	纸质审查

	
	
	办理时限（工作日）
	0.5

	
	
	审查标准
	纸质审查主要审查以下内容：a)申请材料是否齐全、是否符合法定形式；b)需要对申请材料的实质性内容进行核实的，依法进行核查；c)是否符合个体工商户登记条件。

	
	
	结果
	通过/不予通过

	3
	决定
	　
	　

	
	
	环节名称
	决定

	
	
	办理时限（工作日）
	0.5

	
	
	审查标准
	依以上流程决定

	
	
	结果
	审批工作人员应根据法律、法规、规章和审查意见，并按照下列情况分别作出处理：a)申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，应在承诺时限内作出决定的，并签发《准予行政许可决定书》；b)依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，签发《不予行政许可决定书》，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

	4
	制证发证
	　
	　

	
	
	证照名称
	营业执照

	
	
	发证方式
	现场领取或者邮寄

	
	
	办理时限（工作日）
	0


5、 现场窗口申报地址

6、 塘沽街市场监管所:天津市滨海新区大沽街远景庄园南侧（大沽街道办事处综合便民服务中心1楼）

7、 杭州道街市场监管所：天津市滨海新区河北路2419号一楼综合窗口

8、 胡家园街市场监管所：天津市滨海新区和羽道1705号胡家园街道党群服务中心

9、 汉沽街市场监管所：天津市滨海新区汉沽三经路30号一楼综合窗口

10、 寨上街市场监管所：天津市滨海新区寨上街府北街9号一楼综合窗口

11、 大港街市场监管所：天津市滨海新区大港世纪大道6号107室综合窗口

12、 海滨街市场监管所: 天津市滨海新区海滨街创业路与港佳道交口海滨街综合服务大厅

13、 中塘镇市场监管所：天津市滨海新区大港街东环路598号

14、 新村街市场监管所：天津市滨海新区河北路1243号一楼综合窗口
六、咨询电话
022-65570757

022-66303170

022-25366068

022-25694536

022-25693529

022-63384275

022-63957471

022-63362322

022-65270238
七、监督电话
022-12345
