特种设备使用登记

办事流程及文件清单
1、 申请条件

1.
特种设备使用单位应当在特种设备投入使用前或投入使用后三十日内，向负责特种设备安全监督管理的部门办理使用登记，取得使用登记证书。

2.流动作业的特种设备，使用单位应当到产权单位所在地的登记部门办理使用登记。
二、办理依据

1. 《中华人民共和国特种设备安全法》（2013年）
2. 《特种设备使用管理规则》（TSG08-2017）
3. 《行政许可法》（2019修正）
三、申请材料
	序号
	材料名称
	材料形式

	1
	使用登记表
	原件:1

复印件:0

电子版、纸质

	2
	个人身份证明 
	原件:0

复印件:2

电子版、纸质

	3
	特种设备产品合格证
	原件:0

复印件:2

电子版、纸质

	4
	特种设备监督检验证明
	原件:0

复印件:1

电子版、纸质

	5
	机动车行驶证、机动车登记证明 
	原件:0

复印件:1

电子版、纸质

	6
	锅炉能效证明文件
	原件:0

复印件:1

电子版、纸质

	7
	分汽（水）缸、压力管道元件的产品合格证（含产品数据表）
	原件:0

复印件:1

电子版、纸质


材料准备要点:

1. 使用登记表: ——填写说明及申请表见附录A、B。 ——申请表一式两份。
2. 个人身份证明 : 个人身份证明适用于公民个人所有的特种设备
3. 特种设备产品合格证: 需含产品数据表、车用气瓶安装合格证明
4. 特种设备监督检验证明: 安全技术规范要求进行使用前首次检验的特种设备，应当提交使用前的首次检验报告，特种设备监督检验证明需真实有效
5. 机动车行驶证、机动车登记证明: 与机动车固定的移动式压力容器提供机动车行驶证，与机动车固定的车用气瓶提供机动车登记证书
6. 锅炉能效证明文件: 锅炉房内的分汽（水）缸随锅炉一同办理使用登记；锅炉与用热设备之间的连接管道总厂小于或者等于1000米时，压力管道随锅炉一同办理使用登记；包含压力容器的撬装式承压设备系统或者机械设备系统中的压力管道可以随其压力容器一同办理使用登记。登记时另提交分汽（水）缸、压力管道元件的产品合格证（含产品数据表），但是不需单独领取使用登记证。
7. 分汽（水）缸、压力管道元件的产品合格证（含产品数据表）：适用于锅炉房内的分汽（水）缸随锅炉一同办理使用登记；锅炉与用热设备之间的连接管道总厂小于或者等于1000米时，压力管道随锅炉一同办理使用登记；包含压力容器的撬装式承压设备系统或者机械设备系统中的压力管道可以随其压力容器一同办理使用登记。登记时另提交，但是不需单独领取使用登记证。
三、收费项目信息

是否收费：否

4、 办理流程
	序号
	流程
	详细内容
	

	1
	申请和受理
	环节名称
	形式审查

	
	
	办理时限（工作日）
	0

	
	
	审查标准
	1.使用登记表应主要审查以下内容：a) 是否按照使用登记表填写说明填写，详见附录Ab) 是否加盖申请单位公章c) 是否有法定代表人签字2.含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明应主要审查以下内容：a) 含使用单位统一社会信用代码证明原件或者身份证原件3.特种设备产品合格证应主要审查以下内容：a) 产品合格证应有质量保证工程师、质量检验责任人员签章，以及制造单位质量检验印章。4.特种设备监督检验证明应主要审查以下内容：a) 监督检验证明是监督检验机构对制造、安装、改造、重大修理及锅炉清洗的过程实施监督检验，确认符合安全技术规范规定后所出具的证明文件5.机动车行驶证、机动车登记证明应主要审查以下内容：a) 与机动车固定的移动式压力容器提供机动车行驶证，与机动车固定的车用气瓶提供机动车登记证书6.锅炉能效证明文件应主要审查以下内容：a) 具有与设备对应的能效测试报告7.分汽（水）缸、压力管道元件的产品合格证（含产品数据表）应主要审查以下内容：a) 材料位阶：适用于锅炉房内的分汽（水）缸随锅炉一同办理使用登记；锅炉与用热设备之间的连接管道总厂小于或者等于1000米时，压力管道随锅炉一同办理使用登记；包含压力容器的撬装式承压设备系统或者机械设备系统中的压力管道可以随其压力容器一同办理使用登记。登记时另提交，但是不需单独领取使用登记证。

	
	
	结果
	接件人员根据下列情况分别作出处理：a) 申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照行政审批部门的要求提交全部补正申请材料的，应当在“天津市行政许可服务与效能管理系统”上，受理行政许可申请,并出具加盖行政审批专用章的《行政许可受理告知书》；b) 申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人不受理，并出具加盖行政审批专用章的《行政许可不予受理告知书》。

	2
	审查
	环节名称
	纸质审查

	
	
	办理时限（工作日）
	2

	
	
	审查标准
	纸质审查标准与形式审查标准一致。

	
	
	结果
	通过/不予通过

	3
	决定
	环节名称
	决定

	
	
	办理时限（工作日）
	2

	
	
	审查标准
	依以上流程决定

	
	
	结果
	审批工作人员应根据法律、法规、规章和审查意见，并按照下列情况分别作出处理：a) 申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，应在承诺时限内作出决定的，并颁发《特种设备使用登记证》b) 依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，签发《不予行政许可决定书》，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

	
	
	办理时限（工作日）
	0.5

	
	
	审查标准
	依以上流程决定

	
	
	结果
	办理工作人员应根据法律、法规、规章和审查意见，并按照下列情况分别作出处理： a)申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式的，应在承诺时限内办理完成，并签发相应证书； b)申请人在受理时只提交了主审材料的，经审查主审要件合格，立即签发相应证书，容缺后补材料在承诺期限内补齐； c)网上办理事项申请材料齐全、符合法定形式的，签发相应证书； d)通过智能终端进行申请办理的，当场出具有关决定； e)依法作出不予办理的，应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

	4
	制证发证
	证照名称
	特种设备使用登记证

	
	
	发证方式
	现场送达、邮寄

	
	
	办理时限（工作日）
	10


5、 现场窗口申报地址

天津市滨海新区于家堡新华路3560号宝策大厦政务服务中心二楼29号窗口
六、咨询电话
022-66897878
七、监督电话
022-12345
